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Bir proje çalışmasının amacı, bir konu hakkındaki akademik literatürü geliştirmek değildir. Bilakis, proje çalışmasının amacı, var olan yerel bir sorunu çözmeye yardımcı olmaktır; bu yüzden proje çalışmaları aynı zamanda uygulamalı çalışmalar olarak da adlandırılmaktadır. Bir proje çalışmasının amacı, belirli bir ortamda tanımlanabilir bir sorunun ele alınmasına yardımcı olacak bilgileri toplamaktır (https://www.statisticssolutions.com/dissertation-versus-project-study-whats-the-difference/).
Projenin uzunluğu 50 - 100 sayfa arasında olmalıdır. 
Proje çalışmalarında üzerinde durulması gereken bilimsel ölçütler, üç ana başlık altında değerlendirilebilir:

1. Sayfa düzenine ilişkin düzenleme

2. Gönderme (atıf) kuralları ve dipnot verme

3. Kaynakça hazırlanırken uyulması gereken kurallar

Bu üç başlık altında her bilimsel kurum ya da yayın evi belirlediği ölçütler doğrultusunda kendi biçimsel kurallarını oluşturabilmektedir.

Proje hazırlanırken öğrencilerin “Tezsiz Yüksek Lisans Mezuniyet Projesi Hazırlama Şablonunu” kullanmaları ve söz konusu Şablona uygun şekilde hazırlanmış Projelerini Danışmanlarına onaylatarak Fen Bilimleri Enstitüsü’ne teslim etmeleri gerekmektedir.

Enstitümüzün proje yazımına ve bilimsel çalışmaların yazımına ilişkin belirlediği ölçütler aşağıdaki gibidir:

1. SAYFA DÜZENİ

Proje raporu, 1. hamur kâğıda, A4 standardında, 12 puntoyla, Times New Roman yazı karakterinde, bir buçuk (1.5) aralıkla (satır aralığı) yazılmalıdır. Metinde satırlar “iki yana yasla” (justify) biçiminde düzenlenmelidir.

Ana bölüm başlığı 14 punto ve bold, alt başlıklar 12 punto ve bold olup, ana bölüm başlığı ortalanacaktır. Alt başlıklar sola hizalanacak, metin gövdesi ise sağa ve sola hizalı olacak; paragraf başı olmayacaktır.

Bir sayfadaki metin alanının üst, alt, sol ve sağ boşluklarının ölçüsü şu şekilde olmalıdır:

Üst boşluk : 3 cm.

Alt boşluk : 3 cm.

Sol Boşluk : 4 cm.

Sağ boşluk : 2.5 cm


Proje sayfalarının düzenlenmesi için örnek “Tezsiz Yüksek Lisans Mezuniyet Projesi Hazırlama Şablonunda” yer almaktadır.
Her yeni bölüm başlığı için yeni bir sayfa açılmalıdır. Bölümlerin diğer başlıkları aynı sayfada devam etmelidir. Alt bölüm başlıkları bir önceki satırdan iki satır atlayarak koyu puntolarla yazılmalıdır.

Projede Sayfa Numaraları

Projede, sırasıyla “Özet” (Abstract), “Önsöz”, “İçindekiler”, “Tablo ve Şekiller Listesi”, “Kısaltmalar” bölümlerinde Romen Rakamları (i, ii, iii, iv, v, … gibi) kullanılmalıdır. Projenin “Giriş” bölümünden başlayarak “Ekler” kısmının sonuna kadar Arap

Rakamları (1, 2, 3, 4, 5, … gibi) kullanılmalıdır. Numaralar, birbirini izleyecek biçimde, sayfaların sağ alt kenarına konulmalıdır. Sayfa numaralarının (Romen rakamlarıyla başlamak üzere) gösterildiği ilk yer, “Özet” (Abstract) sayfasıdır.

Projenin Bölümleri

Projeler, “Ön Kısım”, “Metin Kısmı” ve “Son Kısım” olmak üzere üç kısımdan oluşur.

Projenin kısımları, aşağıdaki sıraya uygun olarak düzenlenmelidir:

· Dış Kapak
Dış kapakta danışman ismi yer almayacak olup dış kapağın altında yer alan tarih, şu şekilde belirtilecektir;

“İSTANBUL, KASIM 2021”
· İç Kapak

· Danışman Onay Belgesi

· Etik Beyan

· Önsöz (Tezin amacı, önemi, kısaca kapsamıyla ilgili bilgilerin yanı sıra,  projenin hazırlanmasında maddi, manevi katkısı olan kişi ve/veya kuruluşlara teşekkür gibi açıklamaların bulunduğu bölümdür. Bir sayfayı geçmeyecek şekilde yazılmalıdır.)
· İçindekiler
· İçindekiler kısmında ana bölüm başlığı ortalanacak ve sayfa numarası verilmeyecektir. Ana bölüm başlıkları 1,2,3, … şeklinde numaralandırılacaktır.

· Tablolar Listesi (Varsa)

· Şekiller Listesi (Varsa)
· Grafikler Listesi ( Varsa)
· Kısaltmalar Listesi (Varsa)
· Türkçe Özet ve Anahtar Kelimeler:
(Bu bölüm; araştırmanın amacını, bulgu ve sonuçlarını yorumsuz biçimde ortaya koyacak şekilde yazılmalı, 250 kelimeyi geçmemelidir. Özet’in sonunda çalışmayı en iyi şekilde açıklayabilecek en fazla 5 kelimeden oluşan anahtar kelimeler verilmelidir.)
· İngilizce Özet (Abstract) ve Anahtar Kelimeler:
(Abstract ise, Özet’in İngilizce dilinde yazımıdır. Türkçe ve İngilizce Özetlerin içerikleri aynı olmalıdır. Anahtar Kelimeler de (Keywords) İngilizce olarak yazılmalıdır.)
a. Metin Kısmı
· Giriş

· Projenin Bölümleri

· Sonuç ve Öneriler

b. Son Kısmı
· Kaynakça
· Ekler

· Özgeçmiş
Metin Kısmı Başlıklarının Numaralandırılması

Projede yer alan bölümler ve bölümler içindeki başlıklar belli bir düzen içinde sıralandırılmalıdır. Bu sıralanış düzenini net bir şekilde gösterebilmek için her bölüm ve başlığı sıralı ve sistematik rakamlarla işaretlenmelidir.

Sıralı sayı sistemi:

Bu sistemde bütün başlıklara rakamlar verilir ve 1’den başlamak üzere alt başlıklara inildikçe o başlıklara ait sıralı rakamlar başlık rakamına eklenir. Başlıklardaki her rakamdan sonra nokta konur ve bir başlıktaki birden çok rakam o başlığın üst başlıklarını ve başlıklar düzeninde bulunduğu yeri gösterir. Bu düzenlemede, bölümler sırasıyla 1,2,3,4 şeklinde numaralanırken, alt bölümler ve onların da altındakiler için Arap rakamları 1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2. 1, 1.2.2., 2.1., 2.1.1., 2.1.2 gibi, birden çok haneli şekilde verilir.

2. GÖNDERMEDE BULUNMA (ATIF) KURALLARI VE DİPNOT VERME

Her bilimsel çalışmada mutlaka konuyla ilgili farklı çalışmalara göndermede (atıfta) bulunulur. Bu bilimsel çalışmanın gereği ve önemli bir öğesidir.

Göndermede bulunmanın temel amacı, araştırmacının projesini ya da kendi kuramsal konumunu oluştururken farklı çalışmaları dayanak alması ve bu çalışmaları metin içinde kaynak olarak göstermesidir. Araştırmacı, araştırma konusuyla ilgili projelerini desteklemek için kaynaklardan dayanak alabileceği gibi, çalışmasında bu kaynakları eleştirme ya da tartışma amacıyla da kullanabilir.

Enstitümüz proje çalışmalarında Amerikan Psikoloji Derneği Sistemi kullanılmalıdır. Bu sistem, metin içi kaynak gösterme (APA) yöntemi olarak da bilinmektedir.

APA Sistemi’ne göre, metin içi göndermede bulunma kuralları aşağıdaki gibidir:
APA Sistemi’ne göre, metin içi göndermede bulunma kuralları aşağıdaki gibidir:

1) Başka bir çalışmanın belirli bir cümle, paragraf ya da kavramına, tartışma, eleştiri ya da vurgulama amacıyla kaynaktan olduğu gibi alınan cümle, paragraf ya da kavram mutlaka tırnak (“...”) içine alınır ve tırnaktan hemen sonra parantez içinde, yazarın soyadı, virgül işareti, eserin/çalışmanın yayın yılı ve çalışmanın alıntı yapılan sayfa numarası yazılır.

Örnek:

“.........................” (Beck, 2000, s.15).

2) Metin içinde 40 sözcükten uzun direkt alıntılarda, alıntı olan kısmın tamamı soldan ve sağdan birer santim içeriye alınacak, 11 punto olacak ve satır aralıkları tek olarak belirlenecektir.

3) Çalışmanın bütününden düşünsel anlamda etkilenilmesi ya da o çalışmanın bir bölümünün eleştirilmesi, değerlendirilmesi gibi durumlarda gönderme yaparken, parantez içinde yazar soyadı, virgül işareti ve çalışmanın yayın yılı belirtilir.

a. Örnek:

.......................... (Beck, 2000).

b. İki yazarlı eserlerde yazar soyadları normal soyadı sırası içinde yabancı yazarlarda araya “&” işareti koyularak, yerli yazarlarda arada “ve” konularak yazılır, daha sonra araya virgül konularak yılı, iki nokta üst üste koyularak sayfası yazılır.

Örnek:

     .......................... (Beck & Giddens, 2000, s. 45).

c. Yazar sayısı üç ile beş arasında ise, ilk göndermede tüm isimler yazılır, daha sonra sadece ilk yazarı belirtmek yeterlidir. Örneğin, kaynak ilk geçtiğinde (Kejanlıoğlu, Adaklı ve Çelenk, 2004) sonraki geçişinde (Kejanlıoğlu vd., 2004) olarak yer alır.

d. Çalışmada, fikirleri ve eserleri değerlendirilen birden fazla araştırmacı varsa, bu durumda soyadı sırasına göre göndermede bulunulur ve yazarların isimleri arasında, çalışmanın yayın yılından sonra noktalı virgül konur.

Örnek:

.................... (Beck, 2011; Foucault 2005; Giddens, 2002).

e. Aynı yazarın aynı tarihli eserleri: (Zizek, 2009a) ve (Zizek, 2009b)

4) Çalışma sırasında değerlendirilen, eleştirilen vb. çalışmaların belirli kısımlarının kullanıldığının gösterilmesi amacıyla gönderme yapıldığında sayfa aralıkları belirtilir; ya da eserin bir bölümünden sonrasının tamamına göndermede bulunulduğunda, sayfa numarasından sonra vd. ifadesi eklenir.

Örnek:

.................... (Giddens, 2002, s. 25-36). 

ya da;

.................... (Bauman, 2012, s. 15 vd.).

5) Yayın tarihi belirsiz bir makaleye yapılan atıfta, tarih yok anlamında “t.y.” ifadesi kullanılır;

Örnek: 

(Sartori, t.y., s.25-30).

6) Gazetelerde habere ya da köşe yazarına yapılan atıflarda;

Örnek: 

(E. Özkök, Hürriyet, 20.10.2013).

7) Yapılan atıflarda yazarın adı metin içinde geçiyorsa;

Örnek:

(Radikal, 20.10.2013).

Örnek:

(2002, s. 25-36).

8) İnternet sayfalarından yapılan alıntılarda;
Örnek:

(http://tr.wikipedia.org/wiki/, 15.10.2013).

Dipnot verme:

Metnin akışı içinde konuyla ilgili bir açıklama yapmak gerektiğinde ya da konunun başka boyutlarına dikkat çekilmek istenildiğinde “dipnot” kullanılır. Dipnotta konuyla ilgili ek bilgilere ve açıklamalara yer verilir. Dipnotlar, sayfanın hemen altında yer almalıdır. Dipnotlar, 10 puntoyla, Times New Roman yazı karakterinde, tek (bir) aralıkla (satır aralığı) yazılmalıdır.

3. KAYNAKÇA

Bu bölümde araştırmada kullanılan kitap, makale, vb. kaynakların listesine yer verilir. Kaynakça dizini yazarların soyadı sırasına göre düzenlenmelidir ve aşağıda belirtilen ölçütler gözetilmelidir:

a. Kitap:
Tek yazarlı eserler için önce yazarın soyadı, sonra yazar adının ilk harfi yazılır, parantez içinde eserin yayın tarihi yazıldıktan sonra, İtalik olarak kitabın adı yazılır, daha sonra varsa parantez içinde eseri çevirenin adı, soyadı ve eserin basıldığı yer ve yayınevi bilgileri yazılır:

Kelsey, G.  (1995). Televizyon Yazarlığı. (2. Basım) Bahar Öcal Düzgören (Çev). İstanbul: Yapı Kredi Yayınları.

Barthes, R.  (1990). Çağdaş Söylenler. Tahsin Yücel (Çev). İstanbul: Hürriyet Vakfı Yayınları.

İki ve üç yazarlı eserlerde yazar adları normal soyadı sırası içinde yazılır, birinci yazardan sonra araya virgül konularak diğer yazarların soyadı ve adı yazılır. Yazar sayısının dört ve daha çok olması halinde, yalnız birinci yazar adı verilerek yanına ve diğerleri anlamında vd. yazılır.
Derlemenin editörü / yayına hazırlayanı / derleyeni; ed. / haz. / der. şeklinde kısaltmalarla gösterildikten sonra kişi ya da kişilerin isimleri verilir.

Feinberg, L.
(2005).  Mizahın Sırrı.  (Çev. Ali Çelik ve F. Gül Özyazıcıoğlu 

Koçsoy). Halkbiliminde Kuramlar ve Yaklaşımlar 2. Haz. M. Öcal Oğuz ve Selcan Gürçayır. Ankara: Geleneksel Yayıncılık.

Coşar, S. (2000). Küreselin Neo-Liberal Görüntüleri: Tarihin Sonu mu? Global Yerel Eksende Türkiye. Der.: E.Fuat Keyman ve Ali Yasar Sarıbay. İstanbul: Alfa
Basım Yayım Dağıtım.

Baydar, O.  (1999). Muasır Medeniyet Ütopyasından Köse Dönme Hayaline. 75 Yılda Değişen Yaşam Değişen İnsan Cumhuriyet Modaları. Ed.: Oya Baydar ve
Derya Özkan. İstanbul: Tarif Vakfı Yayınları.

Ana kaynağına ulaşılamayan kaynaklardan alıntılarda metin içinde aktaran olarak belirtilmelidir. İkincil kaynaklardan alıntı yapan bir kaynağa referans veriliyorsa, asıl yararlanılan kaynağa göndermede bulunulur.

Örnek; (Demir, aktaran Karaman, 2017, s.28). Karaman, kaynak listesinde yer alır, Demir’in kaynağı alınmaz.
b. Makale

Yazarın soyadı, adının ilk harfi yazılır, parantez içinde eserin basım tarihi yazıldıktan sonra makalenin adı yazılır. Derginin ismi italik olarak belirtildikten sonra diğer tanıtıcı bilgileri (varsa cilt no., sayı no., varsa ay, mevsim, tarih, sayfa) verilir. Aşağıdaki gibi yazılır:
Akyol, A. Ç. (2009). Gazete Reklamlarının Nitel ve Nicel Özellikleri: Otomotiv Reklamları Üzerine İçerik Analizi. Selçuk Üniversitesi Edebiyat Fakültesi Dergisi. Sayı: 21, 45-67.

Özgür, A. Z. (2006). Tür Filmi Olarak Melodramların ve TV Programlarının Reklam Filmi Yaratıcı ve Yapım Sürecine Etkisi Üzerine Bir Değerlendirme. Selçuk İletişim Dergisi. Ocak/ C. 4. Sayı: 2, 67-76.
c. Gazeteler

Gazetelerden alınan bilgilerin niteliğine başyazılar; makale adı, italik olarak gazete adı, varsa ve gerekiyorsa sayı, tarih ve sayfa numarası ile; yazarı belli yazılar ise yazar adı, tırnak içinde makale adı, gazete adı, tarih ve sayfa numarası ile gösterilir. Ötekiler ise, yalnızca gazete adı, tarih ve sayfa numarası ile tanıtılır.

Kışlalı, A. T. (1998, 30 Mayıs). Demokratik Toplumcu Çağrı Üzerine. Cumhuriyet Gazetesi, s.6.
d. Yayınlanmamış Tez, Rapor ve Bildiriler: 

Yayınlanmamış Tez, rapor, bildiri başlığından sonra diğer bilgiler aşağıdaki örnekte olduğu gibi verilir:

Çınar, M., Doğan, D. ve Seferoğlu, S. S. (2015, Şubat). Eğitimde dijital araçlar: Google sınıf uygulaması üzerine bir değerlendirme [Öz]. Akademik Bilişim Konferansında sunulan bildiri, Anadolu Üniversitesi, Eskişehir. Erişim adresi: http://ab2015.anadolu.edu.tr/index. php?menu=5&submenu=27
e. Elektronik Kaynaklar:

İnternet sayfalarından yapılan alıntılarda; varsa yazar soyadı ve adının ilk harfi yazılır. parantez içinde yayının yapıldığı tarih yazıldıktan sonra sırasıyla makalenin adı,  internet sayfa adresi ve erişim tarihi verilir. İnternet adreslerinin altı çizgisiz olarak; erişim tarihi ise kişinin araştırma tarihine bağlı olarak parantez içinde gösterilir. Eğer yeterli künye bilgisi yoksa internet sitesinin açık ismi ya da ilgili makalenin yer aldığı üst konu başlığının adı, makale adından sonra eklenir. Eğer kaynak zaman içinde değişime uğruyorsa Erişim Tarihi eklenir.
İnternet kaynakları metin içinde sadece link olarak belirtilir. Çok uzun site isimleri; https://goo.gl/ linkinden kısaltılabilir.

Al, U. ve Soydal, İ. (2014). Kütüphan-e Türkiye Projesi: Halk kütüphanesi kullanım araştırması. Türk Kütüphaneciliği, 28, 288-307. Erişim adresi: http://www.tk.org.tr/index.php/TK
Bilgi mimarisi. (2014, 20 Aralık). Vikipedi içinde. Erişim adresi (8 Mayıs 2015):

http://tr.wikipedia.org/wiki/Bilgi_mimarisi
f. Görsel Kaynaklar: 

Hak sahibi (Yönetmeni, Yapımcısı) , Yapım yılı, Görselin Adı, türü yazılır:

Akan, T. (Yönetmen). (2011). Köy enstitüleri/Bir meçhul öğretmen [DVD]. Tedarik edilebileceği adres: http://www.dr.com.tr/
Ekler:

Projede, “Ekler” kısmında, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularının listeleri, kolay bulunamayacak belgelerin kopyaları, fotoğraf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. Bu tür tek bir malzeme için sadece bir ek, birden çok malzeme için de, gerekli görülürse, birden çok ek yer alır. Ekler, birbirinden ayırt edilmesi gerekecek sayıda ise Arap rakamlarıyla, birbirini izleyecek biçimde numaralanır. Her numaranın karşısına, Ek’in mahiyetini belirten bir başlık konulur.

4. PROJE KAPAĞI

Proje kapağı ve iç kapak sayfası “Tezsiz Yüksek Lisans Mezuniyet Projesi Hazırlama Şablonunda” gösterilen şekilde hazırlanmalıdır.
5. PROJE ONAY SAYFASI

Proje Danışmanının imzasını içermelidir. 
6. ÖNSÖZ SAYFASI

Proje yazarı isterse “proje danışmanının onay sayfasından sonra bir önsöz sayfası hazırlar.

· Sayfanın üst kenarından ortalanarak, büyük karakterler ve koyu olarak, ÖNSÖZ başlığı yazılır. 

· Önsöz metni bir sayfayı geçmemeli, her birinin sonuna tezi yazan kişinin adı ve soyadı sağa hizalı; yer ve tarih sola hizalı olarak yazılmalıdır.

7.PROJE ÇALIŞMASI BAŞARILI OLARAK BİTİRİLDİĞİNDE ÖĞRENCİ TARAFINDAN FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜNE TESLİM EDİLMELİDİR.

MEZUNİYET PROJESİ ENSTİTÜ YÖNETİM KURULUNCA DEĞERLENDİRİLDİKTEN 
SONRA ÖĞRENCİNİN MEZUNİYETİNE KARAR VERİLİR.
İLGİLİ KARAR REKTÖRLÜĞE VE BİR NÜSHASI ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞINA GÖNDERİLİR

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI GEÇİCİ MEZUNİYET BELGESİNİ DÜZENLEYEREK, DİPLOMAYI HAZIRLAR.

